
Roteiro para Desconto da Taxa de Contribuição Mensal à ASNAB

1). Acessar o aplicativo do governo (SouGov) pelo link: https://sougov.economia.gov.br/sougov/. 
Em seguida você receberá a seguinte tela para efetuar seu login:

2). Clique em “Entrar com gov.br”.

3). Será solicitado seu CPF na tela que se abrirá em seguida:
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4). Informe seu CPF e clique em “Continuar”. Logo você receberá a tela seguinte para informar a 
sua senha. Então, informe-a e clique em “Entrar”, como indicado a seguir:

5). Ao receber a tela seguinte, clique em “Autorizar” para prosseguir com o acesso ao sistema.
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6). Em seguida você receberá uma tela com o Termo de Uso, que estabelece as condições que o
servidor/empregado público deve aceitar para ter acesso às funcionalidades do sistema do governo.
Leia o Termo de Uso, rolando a tela de seu texto até o final.

Ao chegar ao final dos termos de uso, marque as caixas ao lado das 3 condições estabelecidas
(“Concordo  com  o  Termo  de  Uso  e  Política  de  Privacidade  do  aplicativo  SouGov.br.”,
“Concordo com o Termo de Uso para o Chat do SouGov.br.” e “Concordo com o Termo de
Uso para as Consignações no SouGov.br.”), e clique em “Concordo”, conforme ilustra a tela que
se segue:
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7). Ao aceitar as condições, você receberá a mensagem apresentada na tela seguinte, informando
que poderá alterar tais condições sob pena de perder algumas funcionalidades do sistema. Então,
clique em “Ciente” para prosseguir:

8).  Como  empregados  públicos,  devemos  ser  o  mais  transparente  possível,  nessa  ótica,  a  tela
seguinte  pedirá  a  permissão  de  acesso  aos  seus  dados  do  Imposto  de  Renda.  Os  empregados
comissionados são obrigados a fornecer tais dados, o que pode ocorrer por meio dessa autorização
no sistema ou pelo fornecimento em papel na área de pessoal da empresa. Assim, você poderá optar
por fornecer via sistema SouGov ou não. Caso opte por autorizar, marque a opção “Autorizo”, leia
os termos de sua autorização rolando o texto até o final, conforme as três telas seguintes, clicando
ao final em “Confirma Decisão”, seguido de outra confirmação clicando em “Confirmar”.
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Caso opte por não autorizar, clicando em “Não autorizo”, a seguinte tela com os termos específicos
lhe serão apresentados, momento em que você deverá confirmar sua opção clicando em “Confirma
decisão”. Da mesma forma que acontece quando a autorização é concedida, uma outra tela lhe será
apresentada para que sua decisão seja confirmada, quando você poderá “Desistir” ou “Confirmar”,
conforme ilustrado a seguir:
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9). Após os passos anteriores, a seguinte tela lhe será apresentada e a partir desse momento você
poderá fazer uso do sistema normalmente.

10). Então você poderá autorizar o desconto de sua contribuição em favor da ASNAB na folha de
pagamento, fortalecendo a associação para que ela possa trabalhar melhor em prol dos empregados
da Conab e associados da Asnab. Clique no menu de opções do sistema localizado no canto superior
direito da tela, onde se vê três pequenas linhas seguidas das palavras “Sou Gov”.

Clicando nessas três linhas, um menu lhe será apresentado, como se vê na tela seguinte, quando
você deverá escolher a opção “Financeiro” para prosseguir com a autorização de desconto:
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11.).  Ao  clicar  em  “Financeiro”,  um outro  menu  será  aberto,  quando  você  deverá  clicar  em
“Consignação”:

12).  Após  clicar  em  “Consignação”,  a  seguinte  tela  será  apresentada  com  o  seu  perfil  para
consignações. Escolha “Outras Consignações Descontadas em Folha”:

13). Logo serão apresentadas as seguintes opções como ilustra a tela seguinte. Escolha “Autorizar 
Desconto em Folha”:



14). Uma nova tela pedindo autorização para cadastrar seu dispositivo será apresentada:

15). Clicando em “Cadastrar”, será enviada uma mensagem para seu e-mail

Nesse momento você deverá consultar seu e-mail cadastrado no sistema, o qual receberá um código
que  deverá  ser  informado para  prosseguir  com os  passos  posteriores.  Uma mensagem como a
seguinte será enviada para o se e-mail:

Prezado usuário de CPF 349.XXX.XXX-01,
Para concluir o cadastramento do seu dispositivo móvel utilize o código de segurança abaixo:
445800
Este código tem validade de 1 hora.



Caso não tenha solicitado este cadastramento, orientamos que realize a troca de sua senha no GOV BR.
Atenciosamente,
Central Sipec
Este é um e-mail automático. Não é necessário respondê-lo.
Esta mensagem do Ministério da Economia pode conter informação confidencial ou privilegiada, sendo seu
sigilo protegido por lei. Se você não for o destinatário, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, não
deverá  usar,  copiar  ou  divulgar  as  informações  nela  contida,  ou  tomar  qualquer  ação  baseada  em  seu
conteúdo.  Caso  tenha  recebido  esta  mensagem  por  engano,  por  favor,  apague-a.  Agradecemos  sua
cooperação.

Informe o  código recebido no e-mail  (nesse caso  da  mensagem acima é  445800)  e  clique  em
“Validar”:

16). A seguir lhe será solicitada confirmação de sua senha, conforme a tela seguinte:



Após a confirmação de sua senha, você terá autorizado seu dispositivo (computador ou smatphone)
a  acessar  as  funcionalidades  do  sistema,  cuja  confirmação  será  apresentada  conforme  a  tela
seguinte:

17). Então, clique em “Continuar”, na tela anterior, após o que a seguinte tela lhe será apresentada:
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18). Na tela anterior, “Selecione o tipo de consignação” desejada clicando na setinha à direita para 
abrir o menu de opções. Escolha “Facultativa 35% - Demais”, para prosseguir. 

19). Já estamos chegando no final. A próxima tela lhe permitirá escolher um consignatário, que
nesse caso será a própria ASNAB.
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21). Faça então a seleção da ASNAB conforme se segue, rolando a tela até encontrar o nome da 
associação que está grafado como “ASSOC. NACIONAL DOS EMPREGADOS DA CONAB 
ASNAB”, conforme pode ser visto na tela seguinte:

22). Clique então em autorizar na tela anterior e prossiga, conforme a tela seguinte, para autorizar o 
desconto de 1% sobre os rendimentos básicos, em favor da ASNAB:

23). Clique em “Confirmar”, na tela anterior para concluir o processo.

Muito Obrigado por chegar até aqui.
Uma empresa forte é o reflexo da organização de seus trabalhadores! 
Faremos de tudo para representá-lo com dedicação e responsabilidade.


