Roteiro para Desconto da Taxa de Contribuicao Mensal a ASNAB

1). Acessar o aplicativo do governo (SouGov) pelo link: https://sougov.economia.gov.br/sougov/.
Em seguida vocé recebera a seguinte tela para efetuar seu login:

@ Logn x +
& =2 C # wougoveconomisgowisougoy,

B Apps M Goud B YouTube 9 Maps

|+ S
2 Digite agui para pesquisar g .

2). Clique em “Entrar com gov.br”.

Acesso

a Entrar com gov.br

) sjuda

Esqueci minha senha

PATRIA AMADA

OB

3). Sera solicitado seu CPF na tela que se abrira em seguida:

W gowbe - Acesse s conts x &

€ C @ ssoacessagavbriiog

gt M Grad BB YeoTube 9 Magt

govb

govb

Uma conta gov.br

garante a identificagao

de cada cidadao que acessa
os servigos digitais do governo

© Alie Contraste & Viivras

Identifique-se no gov.br com:

B Numero do CPF

P para eriar ou acessar 3uh conta gov

Ouitras opcoes de identificacio;

88 Login com OR code 2@
B seubanco
8  Seucerdificado digital

& Seu cerificado digital em nuvem

Continua na préxima pagina==>


https://sougov.economia.gov.br/sougov/

4). Informe seu CPF e clique em “Continuar”. Logo vocé receberd a tela seguinte para informar a
sua senha. Entdo, informe-a e clique em “Entrar”, como indicado a seguir:

% gavibr - Acesse sua conta x o+ 0 - @ X
L C & sso.acessogovbrflogin?client id o o N A

5 Apps M Gmail @B YouTuse @ Mops @ Listade leitura
g V.b © Alto Contraste & VLibras

Digite sua senha

cPF
1946-0f]

o
g

ha para acessar o login unico do

Esgueci minha senha

(’7 R Y
ot

Eicou com duvidas?

H L Digite aqui para pesquisar

5). Ao receber a tela seguinte, clique em “Autorizar” para prosseguir com o acesso ao sistema.

Autorizacao de uso de dados pessoais

Servico: SouGov - Sistema de Gestdo de Pessoas do Governo Federal

n B Digite aqui para pesquisar

Continua na préxima pagina==>



6). Em seguida vocé recebera uma tela com o Termo de Uso, que estabelece as condicdes que o
servidor/empregado publico deve aceitar para ter acesso as funcionalidades do sistema do governo.
Leia o Termo de Uso, rolando a tela de seu texto até o final.

@ Temoletio ®  + e - O x
BT & i
B Lstn de leitura

g \Lb Governo Federal O Alto Contraste £F Vlibras

TERMO DE USO

Quais informagées estio presentes neste documento?

Neste Termo de Uso, o usudno do servico SouGov enconlrard informagBes sobre: o funcionamento do servico & as regras aphcévers a ele; o
arcabougo legal relacionado & prestacdo do senago; as responsabilidades do usudnio ao ublizar o servigo; as responsabilidades da administracso
piblica ao prover o sarvico, informacies para conlato, caso exista alguma dinida ou seja necessano atualizar informacles; e o foro respansavel por
eventuas reclamatiies caso questdes deste Termo de Liso tenham sido violadas

Além disso, na Poliica de Privecidade, o usedno do servico SouGov encontrara informacfes sobre- qual o tratamento dos dados pesscals

da forma b ou ndo. e a sua finalidade; os dados pessoais dos Usudrios Necessanos para a prestacho do servigo, a forma
como eles s#o colatados: se hd o compartihamento de dados com lerceiros, e quais as medidas de seguranga implementadas para proteger os
dados

Aceitagdo do Termo de Uso e Politica de Privacidade

H 22 Digite aqui para pesguisar

Ao chegar ao final dos termos de uso, marque as caixas ao lado das 3 condicdes estabelecidas
(“Concordo com o Termo de Uso e Politica de Privacidade do aplicativo SouGov.br.”,
“Concordo com o Termo de Uso para o Chat do SouGov.br.” e “Concordo com o Termo de
Uso para as Consignacdes no SouGov.br.”), e clique em “Concordo”, conforme ilustra a tela que
se segue:

D TermoDelso ® 4 0 - o X
- C @ scugoveconomiagaeb/souguv/TermeDelisalisFromChat = aise&isFromConsignacoes = faisefdsFramome=rus B2 T » &
B odpgs M Gesd B YouTube 9 Mags [ st de ledura

Governo Federal O Alto Contraste £ Viibeas

controtador ndo solucionada no prazo estabelecido.

oncordo com o Termo de Uso e Palitica de Privacidade do aplicative SouGov,br

oncordo com o Termo de Uso para o Chal do SouGov.be
ancerdo com o Termo de Uso para as Consignaciies no SouGow b

ﬂ £ Digite agui para pesquisar
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7). Ao aceitar as condicOes, vocé receberd a mensagem apresentada na tela seguinte, informando
que podera alterar tais condi¢oes sob pena de perder algumas funcionalidades do sistema. Entdo,
clique em “Ciente” para prosseguir:

M Gmal BB toofube @ Mags [ Lamsde benun

govbr iR © Al Consie #f Vibrss

Concordo

H P Digite aqui para pesquisas

8). Como empregados publicos, devemos ser o mais transparente possivel, nessa otica, a tela
seguinte pedira a permissdao de acesso aos seus dados do Imposto de Renda. Os empregados
comissionados sdo obrigados a fornecer tais dados, o que pode ocorrer por meio dessa autorizacao
no sistema ou pelo fornecimento em papel na area de pessoal da empresa. Assim, vocé podera optar
por fornecer via sistema SouGov ou ndo. Caso opte por autorizar, marque a op¢ao “Autorizo”, leia
os termos de sua autorizagdo rolando o texto até o final, conforme as trés telas seguintes, clicando
ao final em “Confirma Decisdao”, seguido de outra confirmacao clicando em “Confirmar”.

@ AutonzscacPF x4+ e - o X
“ C i sougovs gov.br/sougev Autorizacaa P FromMeny = false o 4
17 dppr M Gl BB You [ tista deleturs
g Gaverno Federal 0 Alto Contraste & VLibras

Autorizagdo Acesso IRPF
A > MeuPeril > Meus Dados Funconais > Autorizaglio Acesso IRPF
o Sua decis@o poderd ser alterada a qualguer momenio em Meu Perfil = Meus Dados Funcionais, desde que esteja com vinculo

de sarvidor previamente salecionade
Vocé autoriza acesso a sua declaragao de IRFF?

D futorizo Nao Autonzo

AUTORIZO O ACESSO E ARMAZ TO, pela Cont Geral da Unidio {CGU) @ pelo Tnbunal de Contas da Unido (TCU), de todos os
dados das minhas Declaracbes do Imposto sobre @ Renda e Proventos de Quelquer Natureza das Pessoas Fisicas (Declaracio de |RPF)
apresanladas a Receda Federal do Brasil

Informo, nesta opartunidade, estar ciente de que e

1_Feta_sutarizacsn. namita. o ar

H £ Digite aqui para pesquisar
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@ AuorizacaglRPF x4 o - o x

€« = C @ souw i fouge i TisF E A B2

HE Appe M Gmad BB YouTube § Maps [ Lista de leiturn

goubr Governo Federal D Alto Contraste & Viibras
Autorizacdo Acesso IRPF

0 1utorize Néo Autonzo

4. Esta autonizacao ndo exime o agente piblico de inf seus bens e ai econdmicas ou profissionais que néo consiem da Declaracio
de IRPF entregue a Receita Federal, (base legal Inc. [V, §2° art. 3° Dec. 10.571/2020)

5 Esta ¢A0 ndo isenta a resp bili do agente publico de prestar e atualizar as informacdes sobre conflito de interesses dirstamente
no Sistema e-Patri, no caso de ocupar ou vir a ocupar os seguintes cargos e fungdes - base legal Art. ©° Dec. 10 571/2020 cc Lei 128132013 ¢
Lea 8 730/1993):

| - 05 Ministros de Estado,

Il - 0s ocupantes de cargo em comiss&o ou fungdo de confianga de nivel igual ou superior a 5 do Grupo-Direclio e Assessoramento Superiores -
DAS e

Il - os presidentes, os vice- aosd . ou equival . de ente da i cao pdblica federal indireta: .

H £ Digite aqui para pesquisar

@ dutorizacacihPF x4 e — 0 =
€ =+ C @ soug 5 Flie [CRE S
B Apps M Gmal B YouTube @ Maps [E Lista de leiturs

Confirma que autoriza o acesso s suas deciaraglies do IRPF?

£ Digite agui para pesquisar

Caso opte por ndo autorizar, clicando em “Nao autorizo”, a seguinte tela com os termos especificos
lhe serdo apresentados, momento em que vocé devera confirmar sua opgao clicando em “Confirma
decisdao”. Da mesma forma que acontece quando a autorizacdo é concedida, uma outra tela lhe sera
apresentada para que sua decisdo seja confirmada, quando vocé podera “Desistir” ou “Confirmar”,
conforme ilustrado a seguir:

Continua na préxima pagina==>



@ AutorizacaclRPF ® o+ e - o X
o o c T e R T a#x »2

Apps M Gmail N YouTube @ Maps [E] Lists de teitura
g)\lh" Governo Federal © Alto Contraste & VLibras

Autorizagdo Acesso IRPF

A = MeuPerfil = Meus Dados Funcionais > Autorizacio Acesse IRPF

ATENGAO, am caso de ndo autorizagdo, vood deverd alimantar dirstamente o sistema da CGU para apresentar informagies
da dectaracho sob pena de sofrer Processo A Disciplinar. Essa dade entrard emvigor em 09122021,
A conforme Decrato 10 571/20,

Sua decisio padera ser allerada a qualquer momento em Meu Peril > Meus Dados Funcionais, desde que esteja com vinculo
de sevidor previamente selecionado,

Vocé autoriza acesso a sua declaragdo de IRPF?

Auterizo Q) Mao Autorizo
OPTO. a partir da presente data, a obrigs minha d ¢ho p . vla Sisterna a-Patrl, conforme prazes legals, o nbo
autorizar o acesse. pela Controladoria—Geral da leéo (CGU) & palo Tribunal de Cnmas da Unide (TCU), &s Informagbes das minhas Declaragbes
do Impasto sobre a Randa e Proventos de Qualquer Natureza das Pessoas Figlcas (Declaracies do IRPF) api 4 Recalta Federal do

Brasil até que sefa registrada uma autorizacio de acesso

ﬂ P Digite aqui para pesquisar

@ AutorizacaciRPF x4 o - a X
& 5 O @ sougove iag g i fal T aw+ »a i
$# Appr M Gmail @ YouTube @ Maops E] ista de leitura

Confirma que ndo autoriza o acesso a5 cuas declaraches do IRFF?

R Digite aqui para pesquisar
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9). Apds os passos anteriores, a seguinte tela lhe sera apresentada e a partir desse momento vocé
podera fazer uso do sistema normalmente.

@ Home x + e - a x
&« C @ sougoveconomiagov.br/sougov/Home E a4+ » 2
31 odpps M Gmail @B YouTube § Map: [E] Lista de leitura

g ub Govemo Federal © Alto Contraste 2 Vlibras

Contracheque | Novembro 2021 =

Retuma do difimo contrachegue

’ Bruto 57.881,99 0 [ Descontos 3242253 Q@ Liguido 25.459,46 @

Meus Contracheques >

Autoatendimento Solicitagdes
fem infarmagBo a hora que quises Extvie roquernintos para 2 3ua Unkiads Gasios
=7 Bl MR .
[y = LT
el & 2 0L = £
Consulia Ficha Financeira ) =
e heary &ooat A Dkaclos

H £ Digite aqui para pesquisar

10). Entdo vocé podera autorizar o desconto de sua contribuicdo em favor da ASNAB na folha de
pagamento, fortalecendo a associacdo para que ela possa trabalhar melhor em prol dos empregados
da Conab e associados da Asnab. Clique no menu de opg¢des do sistema localizado no canto superior
direito da tela, onde se vé trés pequenas linhas = seguidas das palavras “Sou Gov”.

Clicando nessas trés linhas, um menu lhe sera apresentado, como se vé na tela seguinte, quando
vocé devera escolher a opcao “Financeiro” para prosseguir com a autorizacao de desconto:

@ Home x4+ e = o =

E a« » a2

[E Lista deletura

L C & socogoveconomiagovh

B Apps M Gmal @B VouTube @ Map

x fal 0 Ao Contraste & Viibras
....... a
gl - Usrg » Mainie
¥y Afastamentos - 1 & CONAB -0 4 51 &
BB o i v Tr - Tacnics De Plaejaments
B o acheque | Novembro 2021 =
I Financeire
- to 57.881,90Q l Descontos 32.42253Q Liquido 2545046 @
Férias
Q Mieus Contrachieques >
Mensagsm
9 Localizar Unidade de Gestdo de
Passaas
; ndimento Solicitagoes
e Ajuda & Suporte v TTR. 0 o e e Emna requedimanion para
A e
& Sair gl o ]
i o~ 2 £
Consults Ficha Financeira s -

H O Digite aqui para pesquisar

Continua na préxima pagina==>



11.). Ao clicar em “Financeiro”, um outro menu sera aberto, quando vocé devera clicar em
“Consignacao”:

12). Apos clicar em “Consignacao”, a seguinte tela serd apresentada com o seu perfil para
consignacdes. Escolha “Outras Consignacoes Descontadas em Folha”:

@ Consignacoss x + a2 = B X

€ 2 C @& sougoveconomiagov.brisougov/C Ea &+ » 2

I Apps M Gmedl @B YouTube @ Maps [E] Lista de laitura

g ub Govemo Federal 0 Ao Contraste £ Viibas

< Consignagoes

Margem Consignavel (5%)

Limite Descontos Disponivel
133573 0,00 133573

Margem Consignavel (35%)
Limite Descontos Disponivel
9.350,16 308,76 2.041.40
Limite de Desconto em Folha (70%)

Compulsérios + Facultativas

Limite Descontos DISPDHI-U!|

18.700,33 T.611.44 11.088,89
Empréstima Consignado >
Qutras ConsignacBes Descontadas em Folha »
Extrato das Consignaciies Ativas >
Extralo das Consignagies Encemradas »

H L Digite aqui para pesquisar

13). Logo serdo apresentadas as seguintes opcoes como ilustra a tela seguinte. Escolha “Autorizar
Desconto em Folha”:

@ OutrosDes x4 e - o X

« c as

ovpconamia.gavbr/saugay/OutrosDescomesFaha @ a % » &

M Gl VouTube 9 Mapt [E) ista de it

g \Lb Governo Federal 0 aie contraste 3’ Viibras

< Descontos em Folha

a - Consignagdes > Descontos em Folha

Autorizar Desconte em Folha *

Consultar Autorizagdo de Desconto em Folha >
Cancelar Desconto em Folha >
Reativar Desconto em Falha >

Consultar Cantrato de Desconto em Folha > e

H £ Digite aqui para pesquisar




14). Uma nova tela pedindo autorizacao para cadastrar seu dispositivo sera apresentada:

@ AutorizacacDispositivolniciaWeb X 4 -] = (a] x
&« C @ sougoveconomia.gov.br/sougov/AutorizacsoDispositivainicialWeb Ea & » 2
I Apps M Gmedl @B YouTube @ Maps [E] Lista de laitura

g \Lb Governo Federal © Alto Contraste & Viibras

< Autorizagao de Dispositivo

Para acessar algumas funcionalidades do Sou Gov.br, vocé deve cadasirar seu dispositivo para esta sessdo, a partir da validagdo do seu e-mail e
confirmacio de Identidade

Deseja cadastrar o dispositivo nesta sessdo agora?

 srenr )
| Desistir ]
XL J

H L Digite aqui para pesquisar

15). Clicando em “Cadastrar”, sera enviada uma mensagem para seu e-mail

@ ValdarCodgodmailties x o - B X
“ 5 #  sougov.economiagov.brfsougay/ValidarCodigoEmailwet Eadx » 2
HE Apps M Gradl BB YouTube @ Maps ] Lista de feituira

g “b Govemo Federal 1D Ao contrasts 7 Viiias

Validar e-mail

Fal enviado um cédigo para vaidar o catastiamento do disposiive para o e-mail
Rt G COM
Caso ndo possua 3cESs0 @ e55¢ e-mail. entre em contato com SUA unidade de gestdo de pessoas.

Informe o COdigo recebico

H £ Digite aqui para pesquisar

Nesse momento vocé devera consultar seu e-mail cadastrado no sistema, o qual recebera um codigo
que devera ser informado para prosseguir com os passos posteriores. Uma mensagem como a
seguinte sera enviada para o se e-mail:

Prezado usudrio de CPF 349.XXX.XXX-01,

Para concluir o cadastramento do seu dispositivo mével utilize o codigo de sequranga abaixo:
445800

Este codigo tem validade de 1 hora.



Caso ndo tenha solicitado este cadastramento, orientamos que realize a troca de sua senha no GOV BR.
Atenciosamente,

Central Sipec

Este é um e-mail automdtico. Ndo é necessdrio respondé-Io.

Esta mensagem do Ministério da Economia pode conter informagdo confidencial ou privilegiada, sendo seu
sigilo protegido por lei. Se vocé ndo for o destinatdrio, ou a pessoa autorizada a receber esta mensagem, ndo
deverd usar, copiar ou divulgar as informagbes nela contida, ou tomar qualquer ag¢do baseada em seu
contetido. Caso tenha recebido esta mensagem por engano, por favor, apague-a. Agradecemos sua
cooperagdo.

Informe o cddigo recebido no e-mail (nesse caso da mensagem acima é 445800) e clique em
“Validar”:

@ ValdarCodigoEmailWeb x + a2 = B X
&« C @ sougoveconomia.gov.br/sougov/ValidarCodigoEmailWeb Ea &+ » 2
$ Apps M Gmeil BB YouTube @ Maps [E] Lista de leitura

g \Lb Governo Federal © Alto Contraste & Viibras

<« Validar e-mail

Fol enviado um codigo para validar o cadastramento do dispositivo para o e-mail

FRrveseeeresanens @GM"*.COM

Caso ndc possua acesso a esse e-mall, entre em contato com sua unidade de gesido de pessoas

Informe o codigo recebido;

445800

Validar

H L Digite aqui para pesquisar

16). A seguir lhe serd solicitada confirmacdo de sua senha, conforme a tela seguinte:

ACESSO A INFORMAGAD PARTICIPE LEGISLACAD SRCADS DO COVERND ¥

govb (%

Confirme sua identidade gov.br

== )

SouGov desejn que vock confirme sua senha do govbr para prosseguir
Apos validar sua senha, vocé sera redirecionado

Confirmar Senha

A Digite aqui para pesquisar




Apos a confirmagdo de sua senha, vocé tera autorizado seu dispositivo (computador ou smatphone)
a acessar as funcionalidades do sistema, cuja confirmacdo sera apresentada conforme a tela
seguinte:

@ Confrmacacidentidade x4+ e - O x

o c i sougov.economia.govbrfsougov/Confirmacacldentidadelcode=c1al2c15-21ec-4321-ba58-T61 622826101 Astate=445800

Esle gisposilivo fol autonzaco Ccom sucessol

H £ Digite aqui para pesquisar

17). Entdo, clique em “Continuar”, na tela anterior, apos o que a seguinte tela lhe sera apresentada:

@ AutorizarDescontofoinaCadastro X o - (=] »
€ C @ sougov.economia.gov.br/sougov/AutorizarDescontoFolhaCadastro 1 » 2
HI Apps M Gmed OB YouTube 9 Maps [E] Lista de leitura

g ub Governo Federal © Alio Contraste & Vlibras

< Autorizar Desconto em Folha

ﬁ‘ > Consignagbes = Descontos em Folha = Autorizar Desconto em Folha

Drgia - Uorg - Mabricuia
CONAB - - T8 1

Cargo

Seleclone o tipo de consignacio

Continua na préxima pagina==>



18). Na tela anterior, “Selecione o tipo de consignacao” desejada clicando na setinha a direita para
abrir o menu de opgoes. Escolha “Facultativa 35% - Demais”, para prosseguir.

@ AutorizarDescontoFoihaCadastra X 4 o - o *
€ + C @ sougoveconomiagov.br/sougov/AutorizarDescontoFolhaCadastro B4 B 2
HI dppr M Gmed DB YouTube @ Mape [E] Lista de leitura
g “b Governo Federal © Alto Contraste & Vlibras

< Autorizar Desconto em Folha

ﬁ‘ > ConsignagBes = Descontos em Folha = Autorizar Desconto em Folha

Drgia - Uarg - Matricuta
CONAB - =1 o1

Cargo

Selecione o tipo de consignacio

w

Facultativa 35% - Demais
Desconto Sindicato

H P Digite aqui para pesquisar

19). J4 estamos chegando no final. A proxima tela lhe permitird escolher um consignatario, que
nesse caso sera a propria ASNAB.

@ AutorizarDescontofoinaCadastro X o - (=] »
€ y C @ sougov.economia.gov.br/sougov/AutorizarDescontoFolhaCadastro 1 » 2
HY Appr M Gmeid B YouTube 9 Mape [E] Lista de leitura

g “b Governo Federal © Alto Contraste & Vlibras

< Autorizar Desconto em Folha

a = Consignagies = Descontos em Folha = Autorizar Desconto em Folha

Orglio - Uorg - Matrizula
CONAB - > - 1

Cargo

Selecione o lipo de consignacio

Facultativa 35% - Demais v

Conslgnatdrio

Continua na préxima pagina==>



21). Faca entdo a selecdo da ASNAB conforme se segue, rolando a tela até encontrar o nome da
associacdo que esta grafado como “ASSOC. NACIONAL DOS EMPREGADOS DA CONAB
ASNAB”, conforme pode ser visto na tela seguinte:

@ AiorzaDescontoFolhaladastn X | e - O x
€ C @& sougoveconomia 2 & » 2
FEEY P Grail BB VouTube 9 Maps B Lista deletura

g ‘Lb Governo Federal © Alte Confraste 2 Viibras

< Autorizar Desconto em Folha

ASSOC DOS SERV DO INST BRAS DO MEIO AMB E DOS R NAT REN
# ASSOC NACIONAL DOS EMPREGADOS DA CONAB ASNAB I
ASSOC OFICIAIS DE CHANCELARIA SERV EXTERIOR BRASILEIRO
ASSOC. DOS POL. MILITARES DO EX-TERRITORIO FEDERAL DE RORAIMA
ASSOC. DOS SERVIDORES DA REFORMA AGRARIA EM BRASILIA
ASSOC. NAC. ESPECIALISTAS POLITICAS PUB. GESTAO GOVERNAMENTAL

ASSOCIACAQ BENEF FUNC POLICIA FEDERAL EM MS

AT
[ M@ voltar | I
H £ Digite aqui para pesquisar

22). Clique entdo em autorizar na tela anterior e prossiga, conforme a tela seguinte, para autorizar o
desconto de 1% sobre os rendimentos basicos, em favor da ASNAB:

@ aul haladastro X | [+ = (=] x
< C  # sougov.economiagov.br/soug Desco G a » X
Bt oapps M Gmad @B YouTube. 9 Maps [ Lists de laitura

g(mh’ Govemno Federal © Alio Conlraste #F Viibras

Autorizar Desconto em Folha

A > Consignagdes > Descontos em Folha. > Autorizar Desconto em Folha
Confirmagde de Autorizagio para Desconto em Folha de Pagamento

Serd gerada autonzacio para que o Facultativa 35% - Demais ASSOC NACIONAL DOS EMPREGADCS DA CONAB ASNAB possa fazer desconto de
valores em sua fotha de pagamento

s (1@ Desistif',‘_-

Facultativa 35% - Demais v
Consignataria
ASSOC NACIONAL DOS EMPREGADOS DA CONAB ASNAB i

H el Digite aqui para pesquisar

23). Clique em “Confirmar”, na tela anterior para concluir o processo.

Muito Obrigado por chegar até aqui.
Uma empresa forte é o reflexo da organizacao de seus trabalhadores!
Faremos de tudo para representa-lo com dedicacao e responsabilidade.



